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 بنام خدا 

 

 

 

 آشنایی با مفاهیم اولیه سامانه 
 می شود که عبارتند از:  یفمفهوم اصلی تعرچند براي هر کدام از دروسی که استاد ارائه می نماید،   ویانادر سامانه 

 گروه  -
 کلاس -
 بخش  -
 جلسه  -

براي هر درس میتوان چند گروه تعریف نمود. اما در  آن درس می باشد.    کلاس فیزیکیمعادل    وديگروه هر درس تا حد   گروه :
نبوده و میتوان در حالت کلی براي هر    آنجمعیت حاضر در گروهها یکسان باشند (دراغلب موارد چنین است.) نیازي به تعدد صورتیکه 

 تعریف نمود. یک گروه فقط درس 

 دسته بندي دانشجویان را نشان میدهد.  هر گروه به چند کلاس تقسیم شده و به نوعی    کلاس: 

او برگزار می گردد.    چهارشنبهو    دوشنبهروزهاي    12  الی   10ت   ا، در ساع  خود را    درس  استادي   حضوريدر حالت    ؛فرض کنید
ساعتی   2جلسه  به تبع آن  تقسیم  و    نفره  6دسته    4کلاس را به    نفره   24جمعیت    دوشنبه  روزهاي در ارائه مجازي  تصمیم دارد که  

تقسیم بندي این گروهها طوري است که بین  ضمنا برگزار کند.  گفتگوبحث و بصورت     دقیقه اي) 30( نفري  6گروه  4خود را در 
 آنان هیچ دانشجوي مشترکی وجود ندارد.  

 راه حل در سامانه ویانا: 

فقط   چهارشنبهروز  تعریف می نماید.  در گروه    روز چهار شنبهو     روز دوشنبهبا اسامی    گروه  2در ابتدا، استاد دردرس مورد نظر   
  4الی    1تعریف می نماید. براي هرکدام از کلاسهاي    4و    3،  2،  1     کلاس با نام هاي مثلا  4  ،    روز دوشنبهکلاس ودر گروه    یک

 مشخص میکند.   جداگانه دانشجویان را بصورت 

 استاد محترم: 

مطالعه نمایید.  دقت  ا سامانه ویانا تمامی مطالب این بخش را به بلطفا قبل از شروع کار   
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را به    روز دوشنبه   10-12سرانجام جلسه  حضور داشته باشد.    مشتركتوجه فرمایید که استاد درس می تواند در تمامی کلاسها بطور   
اختصاص    4الی    1از کلاسهاي    یکیو    دوشنبهروز  را به گروه  ها   زیرجلسه    کدام ازتقسیم نموده و هرمتوالی     دقیقه اي  30زیرجلسه    4

    چهار زیرجلسه متوالی با حضور دانشجویان هر کلاس بطور اختصاصی برگزار می گردد.می دهد. در این وضعیت  

 

  یک گروه   تنها   ندارد، بهتر است براي  سهولت در کار، براي هر درس  را  مثال فوقبا  شما ویژگیهایی مشابه    درس  چنانچه   توصیه کلی:
 ایجاد نمایید.    (یا ترکیبی از هر دو)    نام درسبا    با نام خودتان یا   یک کلاسو 

 شود.  انجام می ابتداي کارو آنهم در  فقط یکبارتعریف گروه و کلاس براي هر درس   تذکر مهم: 

تقسیم بندي نماید. هر بخش  تفاوت  مدرس می باشد. هر استاد می تواند درس خود را به چند فصل یا چند بخش    فصلهايمعادل    بخش:
دام  با یک نام جداگانه تعریف میشود.  تعریف بخشها به تعداد فصول درس بوده و به اختیار استاد می تواند در ابتداي کار یا موقع ارائه هرک 

 از فصول صورت بگیرد.  

 است.  الزامیبخش  یکحداقل براي هر درس تعریف  تذکر مهم: 

یک یا چند جلسه تعریف می شود. در فیلدهاي تعریف هر جلسه درسی،     ، پس از مشخص شدن بخش ها، براي ارائه هر بخش  جلسه:
   شود.هر جلسه در گروه و کلاس مشخصی تعریف می است. بعبارت بهتر  الزامی مربوطه  نام کلاسو  نام گروه ورود  

 

 می باشد.   ترم یا  همان نیمسال تحصیلی   دوره:
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 ورود به سامانه  گام اول: 

 می باشد.     iana.razi.ac.ir   tvآدرس   ز طریقا اصلی ویانا محیط در  اساتید  ورود براي

 . نیدک   حذف را  کدملی، آن  بتداي ا  رد  صفر درصورت داشتن رقم    ، ملیکد:    گذرواژه،  رقمی)  6(کد  :  کد استادي شما  کاربريشناسه  

 با ورود موفقیت آمیز به سامانه، صفحه کاربري شما ظاهر می گردد. (شکل زیر)

 

 مراحل کار با سامانه (کاربر استاد)  
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 تعریف گروه و کلاس گام دوم:  

، ابتدا  زیرمجموعه گروه می باشدکلاس  چون    انجام میشود.  ابتداي ترمفقط یکبار و آنهم در    (ها)    کلاسو    گروهتعریف   
می باشد، یعنی  برعکس    گروهکردن    حذف ید.  این پروسه براي   نمایزیرمجموعه آن گروه را تعریف    )ي ها(  کلاسو سپس    گروه

 : (ها)  کلاسو  گروهتعریف براي     کنید.   را حذف میگروه و سپس    )ها (  کلاسابتدا 

     نمایید.کلیک درس مورد نظر روي عنوان  درس هاي مندر صفحه اول در بخش   -الف

     
 یک نمایید.  کل تنظیمات کلاس مجازيو سپس روي راست صفحه)  -(بالا  تنظیمات درسروي گزینه   ابتدا  در پنجره بعدي -ب

       
 )  این مرحله براي معرفی هر گروه بطور جداگانه تکرار می شود. (را اجرا کنید.   تاییدرا وارد نموده و دستور  گروهعنوان   –ج 
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 (هاي) زیرمجموعه آن گروه می باشد. (شکل زیر)  کلاس  افزودنپس از معرفی هرگروه، نوبت 

 

 

       
 پس از تایید این اطلاعات، در پنجره بعدي اعضاي کلاس را معرفی نمایید.  

در این پنجره بایستی اعضاي مجاز کلاس را از لیست سمت راست انتخاب و به سمت چپ انتقال دهید. براي انتقال ابتدا باکلیک    :   بتداا 
. پس ازانتخاب  )ظاهر میشود   خاکستريروي عضو یا اعضاي موردنظر آن را انتخاب کنید. (با انتخاب فرد یا افراد موردنظر، روي آنها نوار  
را به لیست    با کلیک روي آیکون آنها  اعضاي حاضر در کلاس، کلاس اضافه نمایید.  

   توجه :

آیکون   -    را کلیک نمایید، همه اعضاي سمت راست بطور خودکار انتخاب و به لیست کلاس افزوده می شوند.   اگر 
 میشوند.  خارجنیز از لیست کلاس   چپ به راستمیشود، از  اضافهلیست   راست به چپ همانطوریکه کاربران از سمت  -
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 از انتخاب کاربران) یش(پ

 
نقش       :  سپس پیشفرض  بطور  کلاس  اعضاي  همه  نقش  کنید.  مشخص  را  کلاس  در  حاضر  اعضاي  نقش  لیست،  چپ  سمت  در 

Participant    ،براي تغییر نقش افراد کافیست روي گزینه    میباشدParticipant      .کلیک و یکی از حالات موجود را انتخاب نمایید 

 را دارد.   Participantمدیریت کلاس را داشته و امکان تغییر دسترسی افراد را داشته و صدور اجازه انتقال صدا و تصویر : Host نقش -
 دارد.    Hostبه اجازه  بدون نیازرا  انتقال صدا و تصویرو ارائه مطلب و محتوافقط امکان :  Presenter نقش -
 دارد.   Hostفقط اجازه تماشاي ارائه نقشهاي بالا دستی را داشته و براي انتقال صدا و تصویر نیاز به اجازه :  Participant نقش -

 (پس از انتخاب کاربران)

 
 کلیک نمایید.   گروه بندي کلاس ..... دستورمعرفی کلاس با موفقیت به اتمام رسیده، براي معرفی کلاس یا گروه بعدي در نوار آدرس فوقانی، روي  

 هاي دیگر تکرار کنید.   کلاسیا  گروهرفته و تمام کارهاي این مرحله را براي   مرحله جدر اینحالت به  



 تهیه شده توسط : رضا آقایاري  (دانشگاه رازي)    –ویانا  دانشگاه رازي خلاصه راهنماي اساتید براي کار با سامانه 

روي  با کلیک  ،  صفحه   در نوار آدرس فوقانیپس ازآنکه تمام گروه و کلاسهاي زیرمجموعه هرکدام از گروهها را تعریف نمودید،  
فقط یکبار و آنهم    (ها)    کلاسو    گروهتعریف  مجددا یادآور میگردد؛  به مرحله بعد هدایت می شوید.     مسیر یادگیري .....دستور  

 انجام میشود.  ابتداي ترمدر 

 

 

 بخش تعریف گام سوم: 

و به موقع تدریس هر فصل یا    جدا جدارا دارد. شما میتوانید آنها را  فصلهاي درسمفهوم  بخشقبلا نیز گفته شد، همانطوریکه 
نوار  در     مسیر یادگیري .....دستور با اجراي   گام دومدر ابتداي ترم تعریف کنید. پس از آنکه در آخرین مرحله  یکجاهمه را 

 را کلیک کنید. (شکل زیر)   افزودن بخشبه مرحله بعد هدایت شدید، در پنجره جدید گزینه ،  صفحه  آدرس فوقانی

 
 پس از افزودن بخش جدید (فصل درسی جدید) نام آن در ذیل درس مربوطه ظاهر می گردد. (شکل زیر)

 
 می گردد.  تکرار، براي هرکدام از بخش (ها) یا همان فصلهاي درس بطور جداگانه بخشپروسه تعریف 
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 جلسه تعریف گام چهارم: 

  کل ترم براي    یکبارسوم  و    دوممربوطه، نوبت به مرحله نهایی می رسد. توجه کنید که مراحل    بخش (فصل درسی)پس از تعریف  
 گردد.  میتکرار قبل از هرجلسه ارائه مجازي  گام چهارمنمی باشد، درحالیکه    انجام شده و نیازي به تکرار آن در هر جلسه ارائه درس

بخش اصلی پنل    واردفوقانی صفحه) کلیک نموده و  دستور (واقع در نوار خانه براي تعریف جلسه در صفحه کاربري خود روي دستور 
 شخصی خود شوید.  

 
    

 

 (سمت راست صفحه) روي درس موردنظر کلیک نمایید.    درس هاي منپس از ورود به صفحه کاربري خود، در بخش 

    
 

را درست تعریف کرده باشید، نام آنها در ذیل نام درس بطور کامل مشاهده می گردد.   مرحله سوم(هاي) مربوط به    بخشدر صورتیکه  
فعال و قابل    گزینه  3را به سمت  نام بخش مربوطه حرکت دهید، به محض نزدیک شدن ماوس به آن،    ماوس براي تعریف جلسه ،  

 .   حذف و  تغییر نام،  افزودن محتوامشاهده خواهد بود. آن گزینه ها عبارتند از:  

  افزودن محتوا با گزینه هاي تغییر نام و حذف ، میتوان بخش مربوطه را تغییر نام داده یا کلا حذف نمود. براي تعریف جلسه روي گزینه  
 را اجرا کنید.   جلسه کلاس مجازيکلیک نمایید. در اینحالت پنجره بعدي در همان صفحه ظاهر خواهد شد که از آن پنجره دستور 
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 آن را پر نمایید.    (*)پس از اجراي دستور ایجاد جلسه کلاس مجازي، فرم مشخصات جلسه ظاهر خواهد شد که بایستی فیلدهاي ضروري  
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روي آیکون            *شرط تکمیلاگر در بخش    توجه:   مدت زمان حضور در کلاس گزینه دیگري   بصورت    ،کلیک کنید
استفاده می شود که   ینیز فعال خواهد شد. این حالت زمان  مدت زمان مورد نیاز (به درصد)شود که با انتخاب آن فیلد  مشاهده می

ساعت درس را حضور داشته باشد    درصد)  80(مثلا  شخصی را حاضر در کلاس می داند که حداقل    ،استاد درس موقع حضوروغیاب
 را قید خواهد نمود.   80، عدد   ه درصد)مدت زمان مورد نیاز (بکه در آنصورت در فیلد 

     
  ) اصلی  صفحه کاربريچپ  (سمت    ه کلاس مجازيجلس ، جلسه بطور کامل ثبت شده و در قسمت    تاییددر پایان با اجراي دستور  

 را کلیک کنید.   خانهبه صفحه اصلی کاربري خود منتقل شوید، کافیست در نوار دستور فوقانی، گزینه  براي آنکه مشاهده خواهد شد.  
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کلیک کنید، شما وارد     ورود به کلاس ......کلاس، پنجره زیر ظاهر میشود. چنانچه روي دستور  آبی رنگ  لینک  با کلیک روي  
عزیز به    اساتید می باشد که    سامانه وستاخواهید شد. این محیط همان محیط قبلی در      Adobe Connectکلاس مجازي در محیط  

 آن تسلط دارند.  

 
 :توجه 

 )دانلود فایلاین نرم افزار می باشد. (   in-Addنصب       Adobe Connect پیش نیاز ورود به محیط    -

زیر مواجه شدید، با زدن تیک در کادر مربوطه، به مرورگر    شکلبا پیغامی شبیه        Adobe Connectمحیط  چنانچه در ورود به   -
 به محیط مربوطه را بدهید.    ورود همیشگیرایانه خود اجازه 
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کلیک   بازگشت  به درس : .....چنانچه در تعریف جزئیات کلاس مشکلی پیش آمده  و نیاز به ویرایش دارید، روي گزینه   -
دستورهاي    شدن   ماوس را به سمت نام جلسه هدایت نموده و پس از ظاهر   ،  نموده و وارد محیط مشخصات درس شوید. در آن صفحه

 موردنظر شوید.    وارد فرم اصلاح مشخصات جلسه کلاس مجازي ، قابل دسترسی، با کلیک روي گزینه ویرایش

 
بري خود شده و روي درس  روارد  صفحه اصلی کا  خانهکافیست با اجراي دستور    منوي درسدر همه حالات،  براي ورود به    توجه :

 موردنظر کلیک نمایید.  

 


